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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся является локальным нормативным актом Ассоциации пациентов и специалистов, помогающих людям с ВИЧ, вирусными гепатитами и другими социально значимыми заболеваниями "Е.В.А."  (далее – Ассоциация "Е.В.А"), которое регламентируют порядок приема и требования к лицам, поступающим в Ассоциацию "Е.В.А." для обучения по образовательным программам.
1.2. Обучение по образовательным программам осуществляется в очной, очно-заочной или заочной формах обучения, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения. При соблюдении законодательно установленных требований и условий допускается сочетание различных форм получения образования. 
1.3. Численность обучающихся в учебной группе по каждой образовательной программе по очной форме получения образования устанавливается в количестве до 50 человек, в дистанционной форме обучения – без ограничений.
[bookmark: _Hlk168870174]1.4. Обучающийся – это физическое лицо, заключившее договор об образовании (договор об оказании образовательных услуг) от своего имени и (или) от имени юридического лица, направляющего на обучение физическое лицо и в установленном порядке зачисленное приказом директора Ассоциации "Е.В.А." для освоения образовательных программ. Также допускается использование понятие «слушатель», которое является равным по статусу с понятием «обучающийся».

2. Организация приема на обучение
2.1. Ассоциация "Е.В.А" осуществляет прием поступающих для обучения по программам профессионального обучения, дополнительным общеобразовательным - дополнительным общеразвивающим программам, дополнительным профессиональным программам на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности.
2.2. Ассоциация "Е.В.А" формирует открытые и общедоступные информационные ресурсы, содержащие информацию о её деятельности, и обеспечивает доступ к таким ресурсам посредством размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.3. Обучение по образовательным программам осуществляется на бесплатной основе за счет средств грантовой поддержки, предоставленной Ассоциации "Е.В.А" для реализации потребностей в развитии и формировании профессиональных компетенций членов Ассоциации «Е.В.А.», специалистов, консультантов и активистов в области оказания помощи женщинам с социально-значимыми заболеваниями.
2.4. Организация приема на обучения осуществляется работниками Ассоциации "Е.В.А".  Приемная комиссия не формируется. Прием документов и делопроизводство, а также личный прием поступающих организует ответственное за это направление лицо - методист. 
Методист ведет личные дела по каждой группе обучающихся.
2.5. Прием обучающихся на обучение осуществляются в течение всего календарного года. Начало обучения - по мере комплектования группы.
2.6. Прием на обучение проводится отдельно по каждой реализуемой образовательной программе по заявлениям физических и (или) юридических лиц.
2.7. Перед подачей Заявления о приеме на обучение обучающийся должен внимательно ознакомиться со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами, договором об образовании (договором об оказании образовательных услуг) и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся. Факт ознакомления с документами фиксируется в заявлении. В том же порядке в заявлении фиксируется согласие на сбор и обработку персональных данных.
2.8. Заполненное и подписанное заявление подтверждает правильность и достоверность указанных в нем данных и означает согласие со всеми условиями получения образовательных услуг.
2.9. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, работники Ассоциации "Е.В.А" вправе обращаться в (муниципальные) органы и организации.
2.10. В соответствии с ФЗ № 152 от 27 июля 2006 г. "О персональных данных" хранение копий личных документов обучающихся, содержащих персональные данные, считаются избыточным. Работники Ассоциации "Е.В.А" проверяют уровень квалификации потенциального обучающегося с предъявленных оригиналов документов. Ксерокопии документов обучающегося в личное дело не вкладываются. Все персональные данные отражены в заявлении и договоре об образовании (договоре об оказании образовательных услуг).
2.11. На обучение принимаются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом. 
2.12. Иностранные граждане и лица без гражданства Российской Федерации все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.13. Лица, представившие заведомо ложные сведения, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

3. Условия приема на обучение по программе профессионального обучения
3.1. Прием на обучение по программе профессионального обучения осуществляется на основании заявления, договора об образовании (договора об оказании образовательных услуг) с физическим лицом или юридическим лицом, имеющим намерение заказать либо заказывающее образовательные услуги для себя или иных лиц и приказа о зачислении на обучение.
3.2. Профессиональное обучение направлено на приобретение лицами различного возраста профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными профессиональными средствами, получение указанными лицами квалификации по профессии рабочего, должности служащего и присвоение им (при наличии) квалификационных разрядов, классов, категорий по профессии рабочего или должности служащего без изменения уровня образования.
3.3. Зачисление на обучение по программе профессионального обучения осуществляется для лиц: 
-	ранее не имевших профессию рабочего или должности служащего - по программе профессиональной подготовки;
-	уже имеющих профессию рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности служащих, в целях получения новой профессии рабочего или новой должности служащего с учетом потребностей производства, вида профессиональной деятельности - по программе профессиональной переподготовки;
-	уже имеющих профессию рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности служащих, в целях последовательного совершенствования профессиональных знаний, умений и навыков по имеющейся профессии рабочего или имеющейся должности служащего без повышения образовательного уровня - по программе повышения квалификации рабочих и служащих.
3.4. При подаче заявления на обучение по программе профессионального обучения поступающий и (или) его законный представитель обязан предъявить следующие документы:
- оригинал документа, удостоверяющего личность, гражданство;
- оригинал документа, подтверждающего основание смены ФИО при наличии расхождения между документом об образовании и документом, удостоверяющим личность гражданина (например, свидетельство о заключении брака или свидетельство об изменении имени);
- СНИЛС.
3.5. Лица с ограниченными возможностями:
- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным органом медико-социальной экспертизы;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии.
	3.6. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом:
- оригинал документа, удостоверяющего личность, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";
- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. N 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом".
	3.7. Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

4. Условия приема на обучение по дополнительным общеобразовательным - дополнительным общеразвивающим программам
4.1. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным - дополнительным общеразвивающим программам осуществляется на основании заявления, договора об образовании (договора об оказании образовательных услуг) с физическим лицом или юридическим лицом, имеющим намерение заказать либо заказывающее образовательные услуги для себя или иных лиц и приказа о зачислении на обучение.
4.2. Дополнительное образование направлено на удовлетворение индивидуальных потребностей, обучающихся в интеллектуальном развитии, создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья. 
4.3. К освоению дополнительных общеобразовательных - дополнительных общеразвивающих программ допускаются лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой дополнительной общеобразовательной - дополнительной общеразвивающей программы.
4.4. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным - дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по направленностям, исходя из следующего перечня: социально-гуманитарная, естественнонаучная, социально-педагогическая.
4.5. Продолжительность учебных занятий зависит от реализуемых дополнительных общеобразовательных - дополнительных общеразвивающих программ.
4.6. Обучение по дополнительным общеобразовательным - дополнительным общеразвивающим программам проводится для разновозрастных категории обучающихся.
4.7. При подаче заявления на обучение по дополнительным общеобразовательным - дополнительным общеразвивающим программам поступающий и (или) его законный представитель обязан предъявить следующие документы:
- оригинал документа, удостоверяющего личность, гражданство;
- оригинал документа, подтверждающего основание смены ФИО при наличии расхождения между документом об образовании и документом, удостоверяющим личность гражданина (например, свидетельство о заключении брака или свидетельство об изменении имени);
4.8. Лица с ограниченными возможностями:
- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным органом медико-социальной экспертизы;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии.
4.9.	Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом:
- оригинал документа, удостоверяющего личность, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";
- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. N 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом".
	4.10. Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

5. Условия приема на обучение по дополнительным профессиональным программам
5.1. Приём на обучение по дополнительным профессиональным программам осуществляется на основании заявления, договора об образовании (договора об оказании образовательных услуг) с физическим лицом или юридическим лицом, имеющим намерение заказать либо заказывающее образовательные услуги для себя или иных лиц и приказа о зачислении на обучение.
5.2. Дополнительное профессиональное образование направлено на удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды.
5.3. Условием для зачисления на обучение по дополнительным профессиональным программам является наличие документов, подтверждающих соответствие уровня профессионального образования у поступающего, необходимого для обучения по конкретной образовательной программе. 
[bookmark: _Hlk168903849]5.4. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:
- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.
5.5. При подаче заявления на обучение по дополнительным профессиональным программам поступающий и (или) его законный представитель обязан предъявить следующие документы:
- оригинал документа, удостоверяющего личность, гражданство;
- оригинал документа об образовании и (или) о квалификации (при наличии);
- справку об обучении и (или) периоде обучения из образовательной организации, подтверждающую статус обучающегося с указанием специальности/направления подготовки, курса, формы обучения, даты окончания обучения (для лиц, получающих среднее профессиональное и (или) высшее образование);
- оригинал документа, подтверждающего основание смены ФИО при наличии расхождения между документом об образовании и документом, удостоверяющим личность гражданина (например, свидетельство о заключении брака или свидетельство об изменении имени);
- СНИЛС.
5.6. Лица с ограниченными возможностями:
- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным органом медико-социальной экспертизы;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии.
	5.7. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом:
- оригинал документа, удостоверяющего личность, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";
- оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемого эквивалентным в Российской Федерации документу об образовании, со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного в установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на русский язык документа иностранного государства об образовании приложения к нему, заверенные в установленном порядке по месту работы либо нотариально;
- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. N 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом".
	5.8. Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

6. Зачисление на обучение
6.1. Зачисление на обучение проводится без вступительных экзаменов по результатам рассмотрения документов, представленных для зачисления на обучение.
6.2. Причинами отказа в приеме на обучение могут быть:
 несоответствие представленных документов требованиям настоящего Положения и невозможность устранения данной причины;
• отсутствие мест для обучения по конкретной образовательной программе, в том числе в виду технической возможности;
• квалификация, должность, стаж обучающегося не соответствуют требованиям для обучения по конкретной образовательной программе;
• отсутствие набора по соответствующей образовательной программе.
[bookmark: _Hlk106983002]6.3. Зачисление на обучение проводится приказом директора Ассоциации "Е.В.А" на основании заявления, договора об образовании (договора об оказании образовательных услуг). 
6.4. Оформление заявления на обучение подтверждает, что поступающий и (или) его законный представитель ознакомился со всеми условиями предоставления образовательной услуги, принимает их и обязуется соблюдать.
6.5. Приказ директора Ассоциации "Е.В.А" о зачислении на обучение является началом возникновения образовательных отношений, после издания которого обучающемуся предоставляется доступ к материалам обучения на платформе дистанционного обучения. Доступ к материалам обучения на платформе дистанционного обучения предоставляется путем заполнения и отправке обучающимся регистрационной формы, размещенной на Яндекс.формах. 
6.6. Лицо считается зачисленным и приобретает статус «обучающийся» / «слушатель» с даты, указанной в приказе о зачислении.
6.7. Все документы, предоставленные поступающим и (или) его законным представителем для зачисления, а также регламентирующими освоение обучающимися образовательных программ, хранятся в отдельных делах (в бумажном и(или) электронном виде) согласно номенклатуре дел Ассоциации "Е.В.А".

7. Порядок обучения по двум и более образовательным программам
7.1. Обучающиеся имеют право обучаться по двум и более образовательным программам одновременно.
7.2. Допускается проведение итоговой аттестации по двум образовательным программам в один день.

8.Заключительные положения
	8.1. Все вопросы, неурегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также регулируются другими локальными нормативными актами Ассоциации "Е.В.А".
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